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HOTARARE

privind aprobarea organigramei, a statului de functii si a
Regulamentului de Organizare si Functionare pentru Serviciul Public Pavaje
Spatii Verzi Cdldragi

$1 a Regulamentului de Organizare si Functionare pentru Serviciul Public Pavaje Spatii Verzi. Céléra§i’ -
proiect initiat de Primarul municipiului C3larasi prin referatul de aprobare nr. 158346/18.10.2024;

Avand in vedere:
- avizul Comisiei pentru servicii publice, comert, promovarea liberei initiative;
- prevederile Hotararii Consiliului Local nr. 214/25.11.2024 privind alegerea presedintelui de sedintd al
Consiliului local Cilarasi pe perioada 25.11.2024-28.02.2025 ;
- raportul Serviciul Public Pavaje Spatii Verzi Caléragi, nr. 3869/15.10.2024;
- raportul Serviciului Resurse Umane Salarizare Integritate si Mentenanti din cadrul Primiriei municipiului
Calaragi, nr. 158346/18.10.2024;
- prevederile art. 68, alin. 1, art. 69, alin. 1 si art. 78 din Hotararea de Guvern nr. 1336/2022 pentru aprobarea
Regulamentului - cadru privind organizarea si dezvoltarea carierei personalului contractual din sectorul
bugetar plitit din fonduri publice;
- prevederile art. 7, alin. 1 din Ordonanta de Guvern nr. 71/2002 privind organizarea §i functionarea serviciilor
publice de administrare a domeniului public si privat de interes local;
- prevederile art. 11 din Legea cadru nr. 153/2017 privind salarizarea personalului plitit din fonduri publice;
- prevederile art. 129, alin. 2, lit. a si d, alin. 3, lit. ¢, art. 554 din Ordonanta de Urgenti a Guvernului nr.

57/2019 privind Codul administrativ, cu modificirile $i completrile ulterioare;
In temeiul art. 139 din Ordonanta de Urgentd a Guvernului nr. 57/2019 privind Codul administrativ, cu
modificérile si pompletérile ulterioare;

HOTARASTE:

Art.1. Se aprobi Regulamentul de Organizare §i Functionare al Serviciului Public Pavaje Spatii Verzi
Ciléragi, conform Anexei nr. 1 care face parte integrantd din prezenta hotirére.
Art.2. Se aprobd organigrama si statul de functii, pentru Serviciul Public Pavaje Spatii Verzi Calérasi,
conform Anexelor nr. 2 si nr. 3 care fac parte integranti din prezenta hotirare.
Art.3. Se abrogi Anexa nr. 2 — Regulamentul de Organizare §i Functionare, aprobati prin H.C.L. nr.
61/26.03.2020 privind reorganizarea S.P.P.S.V., précum si H.C.L. nr. 369/21.12.2023 pentru aprobarea
organigramei i a statului de functii.
Artd. Cu ducerea la indeplinire a prezentei hotirari se insdrcineazi Serviciul Public Pavaje Spatii Verzi
Cildragi.

Secreiarul general al municipiului Caldrasi va asigura comunicarea prezentei celor interesati.

Nr. consilieri in functie 21, nr. consilieri prezenti 19.

Prezenta hotérére a fost adoptata cu 19 voturi pentru, din 19 voturi exprimate.

PRES SERINTA,
| ALDEA
Nr. 217 Contrasemneazd,
Adoptatd la Cdlarasi, Secretarul genéral al municipiului,
Astazi, 28.11.2024 Cs. Jr. arit SARBU

Emisd in 3 exemplare
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REGULAMENT DE ORGANIZARE SI FUNCTIONARE
a Serviciului Public Pavaje Spatii Verzi Ciléragi

CUPRINS

Capitolul: I - Dispozitii Generale, competentd, functii, obiective, pag. 1-7;
Capitolul: IT - Organizare, pag. 7;

Capitolul: ITI - Conducerea SPPSV Calarasi, pag. 7- 8;
Capitolul: TV - Atributii compartimente/servicii, pag. 9 - 19;
Capitolul: V - Dispozitii finale, pag. 19 - 20.

CAPITOLUL I Dispozitii Generale.

Articolul 1.Constituire
Serviciul Public Pavaje Spatii Verzi Célarasi a fost infiinfat prin Hotirérea

Consiliului Local-nr. 75/2000 $i reorganizat prin HCL nr. 61/26.03.2020.

Articolul 2. Acte normative de reglementare
- OUG nr. 57/2019 — Cod administrativ;
- OG nr. 71/2002 privind organizarea §i functionarea serviciilor publice de

administrare'a domeniului public si privat de interes local;
- Lege nr. 24/2007 privind reglementarea §i administrarea spatiilor verzi din

intravilanul localititilor.
- Legeanr. 273/2006 privind finantele publice locale; ,
- HG nr. 1349/2001 privind atestarea domeniului public al judetului C#lirasi,

precum §i al municipiilor, oraselor si comunelor din judetul Cilirasi;
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- HG nr. 1303/2011 pentru modificarea si completarea unor anexe la Hotararea-j;‘;'.f-‘f.‘
Guvernului nr. 1.349/2001 privind atestarea domeniului public al judetului Calarasl 5
precum si al municipiilor, oraselor si comunelor din judetul Ciléragi;

- OUG nr.195/2005 privind protectia mediului;
- Ordonanta nr. 21/2002 privind gospodarirea localitétilor urbane si rurale;

Articolul 3. Competentii
Serviciul Public Pavaje Spatii Verz Caldrasi, gestioneazi, administreazi si

realizeazd in baza dispozitiilor si notelor de comandi transmise de Structurile

specializate din cadrul Primériei Cilirasi, urmatoarele activititi de interes local:
a) executarea lucrdrilor de construire §i Intretinere a strizilor §i a drumurilor,

In strictd concordantd cu documentatiile de urbanism si pe baza studulor de circulatie

sx de trafic; Hded
" b) verificarea stirii tehnice a strézilor, identificarea si localizaréa dégradaﬁiiir -

produse in carosabil §i remedierea operativi a acestora;

¢) - cresterea eficientei lucririlor de construire si intrefinere a strézilor §i a
drumurilor, prin adoptarea unor solutii, materiale si tehnologii performarite; -
d) organizarea fronturilor de lucru, semnalizarea corespunzitoare a lucranlor '

si adoptarea restrictiilor de circulatie necesare desfiguririi traficului in conditii de

sigurantd pe toati durata executiei lucririlor de construire, modernizare si intretinére a
. ovestarile

strézilor;

" €)  evitarea si/sau limitarea deteriordrii domeniului public; ‘detérminatd de -
executia lucrarilor de constructii, precum si refacerea zonelor adiacente ‘afectate;: «ilor;
i) realizarea si intrefinerea in perfectd stare de functionare ainstalatiilor'de "

dirijare a circulatiei, a semafoarelor, a indicatoarelor rutiere §i a marcajelor;
perfectionarea si modernizarea mijloacelor de semnalizaté si avertizaré

g)
rutierd si de dirijare a circulatiei; _
h) amenajarea §i intreinerea locurilor de parcare; I
B i) dezvoltarea si amenajarea spatiilor publice in strinsi concordanti cu .
necesitdtile comunitatilor locale si cu documentatiile de urbanism aprobate potrivit- )
legii; cob e gh des s
C ) amenajarea, intretinerea §i infrumusetarea zonelor verzi, ‘a pa‘l"cufl-‘-llfof’JSif.fl--

gradinilor publice, a locurilor de joacd pentru copii;
k) exploatarea béilor i WC-urilor publice date in adminis & ¢
D) conservarea, protejarea si extinderea fondului vegetal eXistent;
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0) asanarea §i amenajarea terenurilor mligtinoase din municipiul Céléraéi;-‘f_;é;
amenajarea si intretinerea cursurilor de apé ce traverseazi localititile, prin lucriri de:
Indiguire, dirijare si asigurare a scurgerii; R

Activité;ile autorizate pot fi completate sau extinse doar in baza hotarérilor
Consiliului Local al municipiului Calaragi, -

Activitétile atribuite se executi doar in baza dispozitiilor/notelor de c.orhaiid?
transmise. o

Externalizarea unor activititi date in competentd care depdsesc posibilititile
tehnice ori umane pot fi realizate doar temporar, justificate, in baza dispozitiei
ordonatorului principal de credite.

Pentru lipsa personalului de specialitate corespunzitor unor activititi conexe,
atributiile pot fi externalizate citre persoane fizice sau juridice autorizate. 3

Costul/pretul serviciilor autorizate prestate de SPPSV Célaragi, sunt prézentatédh
“Structura' 5i nivelul preturilor §i al tarifelor’ aprobate’ de Consiliul Local 41
municipiulti Ciliragi.

La cererea societatilor care executd lucriiri de utilitati si servicii publice, ‘realiz8gs
contra — cost, conform tarifelor aprobate, lucriri de reparatii la ciile rutiere (carosab_il)
si pietonale ce apartin domeniului public si privat al municipiului; "¢ o ¢ uoandd

Articolul 4. Patrimoniu v Loatile
Pentru realizarea activitifilor prezentate la art. 3, SPPSV Cilaragi beneficiaziidé
bunuri imobile aparinind domeniului public, date in administrare/atribuite cu titlu
gratuit de citre Consiliul Local si bunuri mobile date in administrare 6ri dobandite: piih

achizitii din fonduri bugetare, inregistrate in evidenta contabild (patrimoniu).
P ok n
[

/Articolul 5. Surse de finantare o
ui

Finantarea cheltuielilor curente si, de capital necesare func;idﬁérii Serviciul
Public Pavaje Spatii Verzi Cilérasi se vor asigura integral din bugetul logal,:i;?, baza
gestiunii directe, doar pentru activititile date in competenta serviciului, prin hoté}'m

emijse de Consiliul Local.
Realizarea activititilor autorizate si a indicatorilor profesionali/de performanti se

vor indeplini in limita bugetelor aprobate si a fondurilor alocate. ,
De asemenea, investifiile si cheltuielile necesare functiondrii SPPSV, precum
cheltuielile. de intretinere a bunurilor date in exploatare/administrare. sunt-req ligatg{‘m

limita fondurilor bugetare alocate.
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De asemenea, investitiile si cheltuielile necesare functiondrii SPPSV, precuni:. -
cheltuielile de intretinere a bunurilor date in exploatare/administrare sunt realizate { 1

limita fondurilor bugetare alocate.

Articolul 6. Actmtap SPPSV pe domenii de activitate

L Administrarea si intretinerea drumurilor, trotuarelor, ciilor rutiere 'sl'.;

pietonale:

a) executarea lucrérilor de construire si intretinere a striizilor §i a drumurilor,
In strictd concordantd cu documentatiile de urbanism, pe baza studiilor de circulatie si

de trafic;
b) verificarea stirii tehnice a strézilor, identificarea si localizarea degradarilor

produse in carosabil §i remedierea operativi a acestora;

c) cresterea eficientei lucririlor de construire si intretinere ‘a’ strizilor'si'a
- dfumurilor, prin adoptarea unor solutii, materiale §i tehnologii performante; - -:iv oo
d) organizarea fronturilor de lucru, semnalizarea corespunzitoare a lucririlor

si adoptarea restrictiilor de circulatie necesare desfisuririi traficului in conditii de -

~ siguranti pe toatd durata executiei lucririlor de construire, modernizare 51 lntrei;lnere a
- 2: o &an .i"

strazilor;

' e) -  evitarea gi/sau limitarea deterioririi domeniului public, determinat3 de

executia lucrarilor de constructii, precum si refacerea zonelor adiacente' afectate" G
f) amenajarea si intretinerea locurilor de parcare; v uliegl

dezvoltarea si amenajarea spatiilor publice in strinsi concordan;a cu

g)
necesitétile comﬁnitétilor locale si cu documentatiile de urbanism aprobate ‘potrivit
legii; :
h) executarea lucrdrilor de intretinere a pirtii. carosabile: ! pentruﬁﬁ f
crearea/asigurarea unor conditii de sigurantd in ceea ce priveste circulatia rutiers; _l
i) executarea lucrdrilor de intretinere a ciilor pietonale. b eedtiort
? ' Galn del
IL. Amenajarea, intretinerea si_infrumusetarea parcurilor_si ‘zoréloy ii’:éﬁi
atribuite:
a) amenajarea, intretinerea si infrumusetarea zonelor verzi, a’ parcunlor, -

scuarurilor si gridinilor publice, a locurilor de joaca pentru copii, date in‘competents; _
b) administrarea toaletelor publice atribuite;
c) conservarea, protejarea i extinderea fondului vegejg

menfinerea biodiversitatii; -
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d) producerea materialului dendrofloricol necesar amenajirii, decordrii §"
infrumusetarii zonelor verzi adiacente tramei stradale si a locurilor de agrement;

e) intretinerea spatiilor verzi, periodic, prin lucriri de amenajare, restaurare :51 Yy
modernizare;
R ) mentinerea si dezvoltarea functiilor de protectie, mentinerea peisajului
protectiei mediului in scopul ocrotirii sanatatii; ‘o ¥

g) regenerarea si extinderea spatiilor verzi;

h) identificarea zonelor deficitare si realizarea de lucriri pentru extinderea
suprafetelor acoperite cu vegetatie;

i) extinderea suprafetelor ocupate cu spafii verzi prin identificarea unor

terenuri cu potential ecologic si sociocultural.

IIl. Crearea, mentinerea si administrarea spatiilor amenajate destmate copiilor §i
: 58 11 L

attivitdtilor sportive:

a) administrarea spatiilor amenajate destinate copiilor si a celor recteativié.
date in administrare/atribuite;

b) mentenanta articolelor si echipamentelor existente; i gl

c) asigurarea  conditiilor de siguran{i prin incadrarea/delimitarea
corespunzitoare a locurilor de joacd pentru copii §i activititi sportive; i

d) asigurarea, 1inlocuirea si Intretinerea articolelor ce:' pot ?‘géﬁé‘r"ﬁ‘
evenimente/accidente;

e) crearea mediului adecvat si natural in aria spatiilor amenajaté! ‘i *- ¢ undgt.

IV. Activitdfi din domeniul SSM si PSI pot fi realizate prin intermediul delegarii
cétre un salariat, ca persoand desemnatd, cu urmétoarele atributii complement?aré

fisei postului:
f) colaboreazi cu structura externii telegati pentru protectia muncii gi stmgeréa- iy

incendiilor; i
g)' controleazi cu structura delegati pentru respectarea normelor pnvmd protecna' T

muncii la nivelul locurilor de munci; oW el
- h) verifici cu reprezentantul extern modalitatea de respectare a reguhlor de

' protectie a muncii §i psi la nivelul personalului; ci
+i) Intocmegte materialele necesare pentru analiza activitatii de protectla muncii 51

P.S.1. la nivelul;
j) asigura materialele de comunicare si informare in domeniul P.%].;
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k) asigura activitate de prevenire si stingere a incendiilor la nivelul;

1) participa la cercetarea cauzelor accidentelor de munca la nivelul SPPSV;

m) réspunde de aplicarea normativelor din domeniul legislatiei muncii;

n) indeplineste dispozitiile primite in acest domeniu;

0) asigurd activitate de prevenire si stingere a incendiilor, tinind seama de:
indicatiile previzute de legislatia in vigoare la nivelul; | o

p) participa la cercetarea cauzelor accidentelor de munca la nivelul SPPSV

Articolul 7. Obiective

In vederea realizirii domeniului siu de competentd, prevazut la art. 3; Serviciul
Public Pavaje Spatii Verzi Calérasi indeplineste urmitoarele obiective generale:

a) desfigoard activititi de management privind organizarea activitiilor si
respectarea normativelor de munca pe fiecare compartiment/birou/serviciu in parte ;

b) amguré imbundtifirea continui a organizirii si ﬁmcponamj servlcnlor de

specialitate, a folosirii capacitatilor si a calitdfii serviciilor prestate;

c) a81gura organizarea si functionarea rationals a resurselor;

d) asigurd incadrarea in conturile specifice de materii prime sj materiale; . s

e) asigurd utilizarea cu eficienta a timpilor normativi de lucru;

f) organizeaza controlul tehnic de calitate al prestatiilor; = ..,

g) organizeazi gestiunea si intretinerea mijloacelor
ﬁxe/actlvelor/bununlor/echlpamentelor pe care le are in administrare;

h) asigurd utilizarea la capacitatea a mijloacelor tehnice; e wivial
‘i) *  asigurd ‘aplicarea normelor de protectie si igiena ‘a muncxi PSI: §1 paza
bununlor proprii sau atribuite gratuit de autoritatea locali; O EIIVER Hor §i w =

) elaboreazi planul de investitii pe care il supune spre aprobare Consiliului
Local si rispunde de aplicarea acesteia; e de

- k) elaboreazi proiectul bugetului de venituri si cheltuieli pe care il supune -
aprobarn consiliului local; Py B

D urmaregste executarea bugetului de venituri si cheltuieli; 1 i+

m)  rispunde de modul de utilizare a creditelor bugetare;

n) asigura respectarea disciplinei tehnologice a muncii;

0) elaboreazd studii, documentatii si proiecte pentru dezvoltarea: fsi S
modernizarea activitdfii pe care le supune aprobarii Consiliului Local; - 2

p) elaboreazi norme de consum si manoper, spe01ﬁce~act1v' Zi
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qQ) efectueazi, periodic, analize ale modului de realizare a prestatiilor stabllmdf"i
si masurile necesare pentru eliminarea lipsurilor constatate; )

r) organizeazi , conform legii, controlul financiar preventiv;

, s) organizeaza, potrivit legii, inventarierea anuala sau de cate ori este nevoxe 3
a materiilor prime, materialelor, mijloacelor fixe si obiectelor de inventar aﬂate
administrare, o

t) fundamenteaza costurile pentru activititile prestate, pe baza tarifelor
aprobate;

u) intocmeste devize estimative pentru lucririle ce urmeazi a le executa pe.
bazd de notd de comanda sau la cerere citre terti (institutii/autoritéti);

V) intocmeste situatii de lucrdri pentru prestatiile executate in vederea

Justificérii costurilor realizate;
w) efectueazd plati citre furnizorii de materiale, piese de schimb, etc; (< 7:ifiad
X) efectueazd, in conditiile legii, plai pentru bugetul de stat si bugetul

asigurérilor sociale.
CAPITOLUL II Organizare

Articolul 8 Structura organizatorica
Structura organizatoricd si statul de functii al Serviciului Public Pavaje Spatii Vergi

i rvoie,
R I T 1)

Calaragi:
L. Conducerea SPPSV Cilirasi este a31gurata de catre: o0t pet
= director; ”
- director adjunct.
ro2. Organizarea — structuri functionale SPPSV:
a) Compartimente (1):
- consilier juridic;
- b) Servicii (7):
- Serviciul Personal, Salarizare, Financiar, Contabilitate si Tehm'c; "
Serviciul Achizitii, Contracte, Administrativ;
Serviciul Drumuri;
’ Serviciul Mixturi Asfaltice; !
Serviciul Mecanic, Marcaje si Locuri de joacd;
Serviciul Spatii Verzi;
Serviciul Sera-Pepiniers;
Total functii = 110.

!

Ao v deeds

Woo.osd beipetules
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CAPITOLUL’ III Conducerea SPPSV Calarasi L
Articolul 9. Conducerea si reprezentarea SPPSV este asigurata de citre director 51 '

director adjunct. .

In realizarea obiectivelor enuntate conducerea SPPSV Cilérasi beneficiazi de un
numdr de 110 functii, distribuite pe structuri functionale (compartiment si servicii) gi -
atributii de munci. Sarcinile/dispozitiile de lucru sunt asigurate ierarhic in functie de
priorititile si planurile de activitate zilnice/lunare/anuale,

Activitatile si priorititile SPPSV sunt trasate in cadrul sedintelor operative de ctre
conducerea Primariei municipiului Cilarasi, ori transmise prin dispozitii sau note de
' comanda scrise, in limita fondurilor bugetare alocate, si comunicate personalului
subordonat in cadrul sedintelor de ucru informale, cu sarcini §i termene.

Conducerea SPPSV, coordoneazi, avizeazi si verifica activititile structurilor
functionale, stabileste planurile si mésurile in domeniul resurselor umane si achizitiilor
~ publice, aprobi notele de fundamentare si proiectele de buget. Ve gl

" In realizarea competentelor, conducerea SPPSV Célarasi emite decizii cu caracter
intern, aprobi, avizeazs dupd caz, notele de fundamentare, cererile si referateld
structurilor interne de specialitate privind realizarea sarcinilor §i derularea contractelofi -

fn relatiile cu tertii, pentru activititile din sfera de competents, SPPSV: Calarayi - :
este reprezentat de director, respectiv de director adjunct, in situatiile urgente §i
justificate. L il e

Conducerea SPPSV Célarasi, dispune gi aprobd, in limita fondutilor: aprobat¥; L
propunerile pentru realizarea investitiilor si achizifiilor necesare activitifii Serviciulufi

Coordoneazi activitatea de informare, petitii si acces
direct, ‘beneficiind in acest sens de sprijinul compartimentelor 'de specialitaté -
éubordonatezgi a consilierului pentru relatii publice delegat, in functie de problematica. - ,
sesizat3. o

Conduce i urmireste realizarea obiectiv

competentelor functionale, a fondurilor alocate si a posibilititilor concréte. : S
in cadrul Consiliglui’ Local/ _

¢ o sl
Y e -

Activitatea SPPSV este prezentatd si sustinuti 1
Primériei municipiului Cilérasi prin note raport i adrese informale.
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In cadrul Consiliului Local, respectiv in sedintele operative organizate de:ff
conducerea Primiriei, participa si asigurd informatii de specialitate pentru reahzar :
unor obiective/lucriri din sfera de atributii a SPPSV Cilaragi.

Aduce la indeplinire dispozitiile ordonatorului principal de credite, in lmnta.f_
competentelor, a fondurilor alocate, respectiv in limita posibilitatilor tehnice si umane
si colaboreazi cu Directiile de specialitatea din cadrul Primariei. L

Colaboreazd cu entitdfile ce defin atributii in domeniul pentru realizarea,
inventarierea si actualizarea permanenti a Registrului spatiilor verzi.

CAPITOLUL 1V Atributiile compartimentelor/serviciilor

Articolul 10. Serviciul Personal, Salarizare, Financiar, Contabilitate si Tehnic,

Atributii principale:

-'coopereazd cu celelalte structuri si supravegheazi incadrarea cheltuielilor 4
limitele aprobate, participd la activitdfi de reducere a cheltuielilor matesialé:i

eliminarea pierderilor;
~asigurdiutilizarea corespunzitoare a fondurilor i urméreste reahzarea la termiiita” -
platilor; - B 4 LiLane

i -rdspunde de eliminarea imobilizirilor financiare in stocuri supranormative, fara
migcare si disponibile, stabileste masuri de prevenire a formarii de noi imobilizri; 4.
- asiguri'respectarea prevederilor legii salarizirii si a celorlalte acte normative in
vigoare;
- analizeaza 'a'c,tivitatea economico-financiara, stabileste masuri concrete si
eficiente pentru imbunititirea continua a activitatii economico-financiare; -1 * | huie;
- asigurd desfdsurarea operatiunilor de decontare cu furnizorii si beneﬁcxaru

serv1culor/lucranlor executate; Ao diur dne
' ~'asigurd' plata-la termen a sumelor reprezentdnd obligatii legale' catré buéetul ‘

statulul ! :

matenale

- urméreste zilnic operatiunile de casa in conformitate cu prevedenle legale
aprobate prin acte normatlve b S R
- asigurd si rdspunde de organizarea si functionarea in bune 'conditii-a evldentbi

conturilor si valorilor patrimoniale;
- asigura- efectuarea corecta si la timp a Inregistririlor contabi
fixe, mijloacele circulante, salariile si alte drepturi de personal;
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sau circulafie si calculul pretului de cost, mijloacele banesti, fonduri proprii, alts
fonduri, debitori si creditori si decontdri, investitiile si rezultatele financiare atit pe

serviciu cat si pe activitati;
- inventariaz periodic totalitatea valorilor patrimoniale si urmareste defmltlvareav

potrivit legii a rezultatelor inventarierii;

- Intocmeste bugetul de venituri si cheltuieli impreuna cu celelalte servicii ‘si
supune aprobdrii;

- Intocmeste lunar balante de verificare pentru conturile sintetice si pentru cele
analitice si urmareste concordanta dintre acestea;

- Intocmeste darea de seama trimestriala privind executia bugetara ;

- asigura aplicarea cu fermitate a controlului financiar preventiv asupra necesitatii

si oportunittii tuturor operatiunilor care se nasc, modifica si sting drepturi si obhgatu
roo. o .oalte

patnmomale
'" -intocmeste actele privind garantiile materiale pentru gestionati' si urmaresté :

retinerea lor;
- exercita atributiunile mentionate mai sus si altele cu caracter spécific ce:decitg:

_din actele normative in vigoare sau dispuse de conducerea unititii;

- transmite forului ierarhic superior diri de seama contabile, reahzarea planunlor
financiar contabile;

- asigura respectarea stricta a nivelului costurilor planificate pe unitate'si acﬁwtéiﬁle‘ el

- stabileste, prih personalul specializat, conform atributiilor de serviciu, in limita -
fondurilor alocate, necesarul de muncitori pentru calificare si recalificare a anumitor

categorii de personal, meserii si supune aprobirii; U R R 1

- asigura recrutarea, selectia si promovarea profesionala a personalului in’ ﬁmci.’nbf S

de competente;
-raspunde de organizarea examenelor sau a concursurilor pentri incadraréa’si-

promovarea in munca a personalului,- ‘precum si verificarea mdephmru de catre._ n

A TR G L ¥ S ,

solicitanti a eonditiilor previzute de lege; :
' -ia act de eventualele abateri disciplinare sesizate de sefii structunlor si solicits

desemnarea comisiei de cercetare disciplinari; ’ i Lo
-intocmeste contractele de munci, actele aditionale, gestioneazi i mdeplmeste )

activitdfile specifice reglementate de legislatia muncii; s Tl
- verificd pontajele si intocmeste statele de salarizare pentru personali
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- indeplineste, prin intermediul lucritoruluj desemnat, atributiile specifice -
consilierului de etica, relafii publice si avertizorului de integritate la nivelu
Serviciului, conform Codului de conduits si a procedurilor de lucru; j

-seful de serviciu exerciti prerogativele de control financiar preventiv
coordoneazi si verifica indeplinirea sarcinilor de citre lucrétorii subordonati;

- realizeazd orige alte activitdfi repartizate de conducerea SPPSV. _~

-elaboreazd procedurile privind managementul intern, modificarea, revizia,
difuzarea, retragerea si arhivarea acestora;

- planifica si asigura efectuarea auditurilor interne privind controlul calititii si '
urméreste finalizarea acestora prin aplicarea masurilor corective si preventive, dupa
caz;

- avizeazd documentele si verifici respectarea cerinfelor de calitate;

- evalueazii implementarea si eficienta sistemului de management al calititii'&i
faporteazi conducerii profesionale eventualele deficiente; ey zivelulss
‘i -iasigura inregistrarea, identificarea, difuzarea, modificarea; retragerea si arhivarea
acestora potrivit procedurilor aplicabile aprobate; Cn ey,

- analizeazi si avizeazi ofertele si contractele care se incheie''cu - beneficiarii
precum si comenzile / contractele de achizitii / livriri de materiale, produse si servicii; -

- raspunde de efectuarea si confirmarea controlului de calitate efectuat la receptia
materialelor si produselor, in timpul executiei si la receptia lucrérilor;

- verifica daca echipamentele utilizate si personalul implicat in activitafi coréspund

tehnic; , ' S dupd
* - rdspunde de incheierea si derularea contractelor de colaborare cu

laboratoarele d_{:'f" B

incerciri autorizate;

- supravegheazi desfisurarea activititii metrologice in cadrul unitagii; | i s
! verificd documentele externe si proiectul de executie;

- planul de control pentru fazele detetminate;

- parametrii privind verificirile de calitate;

- documentele privind calitatea emise de furnizorii de produse '
calitate) L
- urméreste din punct de vedere tehnic organizarea si executia lucrasilor, -+ 207 Ua . :

- verificd nivelul de calitate ce trebuie realizat corespunzitor cerintelor de <
complexitate §i gradului de dificultate al proiectului tehnic de execittie, de !dotaréd

(certificate “dé -

HIUE S §
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- respecta:
- prevederile legii 10/1995 privind calitatea in constructii, modiﬁciriléﬁl,v,;
ulterioare; o
- HG 742/2018 pentru aprobarea Regulamentului privind verificarea st
expertizarea tehm'gé a proiectelor, expertizarea tehnici a executiei lucririlor si a
constructiilor, precum si verificarea calitdfii lucririlor executate, cu modiﬁcféril;cj,‘,'_,’.
ulterioare; |
- HG 766/1997 pentru aprobarea unor regulamente privind calitatea in
constructii, cu modificirile ulterioare,
- indeplineste alte sarcini repartizate din sfera activititilor SPPSV.,
Serviciul este condus de seful Serviciului si se subordoneazi directorului, respectiv

directorului adjunct,

Pentru realizarea atributiilor Serviciul PSFCT colaboreazi cu Directia Economica
din cadrul Primriei Cilirasi, iar in plan intern cu Serviciul Achizii, Contracteii
Aldministrativ; Serviciul Drumuri, Serviciul Fabricatie Mixturi Asfaltice, Serviciul
Spatii Verzi, Serviciul Serd-Pepiniers, Serviciul Mecanic, Marcaje si Locuri de joaca§i .
compartimentul juridic. : BELIEEL I RO B

o o i egrile s

Articolul 11. Serviciul Achizitii, Contracte si Administrativ, atributii
S ,

principale:
. -coopereazi cu celelalte structuri si fundamenteazi planul de achizitii anual, pe
care il supune aprobarii conducerii profesionale; b R
-gestioneazd activititile necesare desfasuririi
-legislatiei in vigoare;
~Tntocmegte proceduri de lucru, verifici i implementeazi documentatiile necésaré - )
achizitiilor publice; | o e i
- verific si respects condifiile legale privind achizifiile publice; it ¢ Reemlig e
-rispunde de corectitudinea implementirii procedurilor/docuriientatiilor-fidé "

achizitie/atribuire;

achizitiilor publice, conform

- intocmeste si verifici procesele verbale de evaluare si atribuire, incetarea sifsay -
1. vonake B A 1‘1‘§H :

stingerea obligatiilor; ¢
« ' = verificd §i constats prin referat/proces verbal, impreuni cu persoanele desemnate . -
din  structurile beneficiare, stadiul, modalitatea si finalitates™ i

clauzelor/obligatiilor contractuale de ciitre prestatori;
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- colaboreazi cu Serviciul Personal, Salarizare, Finaciar, Contabilitate si Tehnic;5-".'
privind stingerea obligatiilor pentru furnizori/prestatori; | ; ;

- colaboreazi cu celelalte structuri privind achizitia bunurilor necesare ﬁmctioniﬁi -
instalatiilor, echipamentelor si a utilajelor; .

- urmareste respectarea termenelor de aprovizionare; 2

- Impreuna cu celelalte servicii stabileste necesarul de energie, combustibil, g‘aze;?
apa etc §i angajeazi, cu aprobarea conducerii, contractarea cu furnizorii, asigurand

documentatia necesari si legali;
- seful serviciului, cu sprijinul compartimentului juridic, intocmeste contractele de

achizitii;

-raspunde si asigura accesul in unitate al angajatilor si a altor persoane din afara
Serviciului;

- organizeazi paza incintei unititii, precum si serviciile de permanenta; - :
!+ = colaboreazi cu structurile externe cu atributii privind paza punctelor de lucru;

- Indeplinegte alte sarcini repartizate din sfera activititilor SPPSV, ~i: 1 ‘t virii
't Serviciul este condus de seful Serviciului §i se subordoneazi directorului, respectiv

directorului adjunct.

Pentru realizarea atributiilor colaboreazi cu Serviciul Personal, Salarizate,
Financiar, Contabilitate si Tehnic; Serviciul Drumuri, Serviciul Fabricdtie Mixtiri
Asfaltice, Serviciul Spatii Verzi, Serviciul Sera-Pepinierd Serviciul Mecanic, Marcaje
si Locuri de joacd si compartimentul juridic. ‘ cE o etocilede

HT

RBEA §:

Articolul 12, Compartiment juridic, atributii principale:
' - pistreazd evidenfa documentelor juridice la nivelul Serviciului (registrul

corespondentei, avize legalitate, registrul de termene, etc. - gi- sintetizeaz

neconcordantele si incilcdrile normelor legale cu prilejul consultirilot 'si analizelor

solicitate). -
- exercitd cdile de atac ordinare si extraordinare pentru indepartarea hotérrilor

- netemeinice si nelegale pronuntate de instantele judecatoresti si ale Curtii de conturi;
- stéruie in vederea aflirii adevirului in fiecare cauza si s‘olicita'r:adxﬁini'sfr’arééf
probelor necesare pentru justa solutionare a cauzei: T T ¢ O
- va lua masuri pentru punerea in executare a hotirérilor judecdtoresti definitive!si )

irevocabile;
-asigura documentatia necesara pentru audientele ce se a T He

»

unitétii la cu privire la acest domeniu;
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~colaboreazi la intocmirea proiectelor de instructiuni, norme, decizii;

-intocmeste proiecte de contracte say proiectele oricaror acte cu caracter Juridic
legitura cu activitatea unitatii; |

- avizeazi la cererea conducerii, proiectele cu caracter normativ, de reglementare -
care au legdtura cu activitatea unitifii; o

-redacteazd motivand in fapt si in drept actiunile citre instantele de judécata, s
intdmpinarile in procedurile judiciare, precum si pléngerile si sesizirile organelor de
urmdrire penala si le inainteazi acestora in termenele previzute de lege cu toate actele
probatorii necesare, puse la dispozitie de serviciul sau compartimentul de resort;

-reprezinti unitatea in fata instantelor judecitoresti si alte organe de jurisdictie;

-exercita daca este cazul ciile de atac legale si ia orice alte masuri necesare apararii
intereselor legale ale unitatii;

-'indeplineste si alte sarcini repartizate din sfera activititilor SPPSV..

Compartimentul juridic este subordonat directorului, respectiv directorului adjuricto

Colaboreazi cu Serviciul Personal, Salarizare, Financiar, Contabilitate si Tehnic, -
Serviciul Achizitii, Contracte si Administrativ, Serviciul Drumuri, Serviciul Fabri¢étié
Mixturi Asfaltice, Serviciul Spatii Verzi, Serviciul Seri-Pepiniers si Serviciul
Mecanic, Marcaje si Locuri de joaci. Dol et

i

. . o des
ARTICOLUL 14. Servicinl Mecanic, Marcaje si Locuri de joaci; atribiifii = -
ptincipale; LI

-raspunde de buna desfisurare a activitifii atelierului de reparatii utilaje si
mijloace de transport; BRI DR
+ ' ~wverificd §i constatd necesarul de
intervenite si de normativele in vigoare;

- urmireste realizarea reparatiilor
intocmit; S : .
't -‘rispunde de buna functionare a mijloacelor de transport si a utilajefor;! - i ivotie
T repartizeazi utilajele si mijloacele de transport pe loctri ‘de-fiiunca ‘confoisl i -
solicitéirii sefilor punctelor de lucru; ‘

-intocmeste notele de constatare stabilind cauzele care au

piese de schimb in functie de de‘fec;illmﬂé:g.:,;- )

planificate conform ° planulii- de' reparaii 7,‘ "  

SR

produs defectiun‘i |
accidentale; i AN peoabutin
-intocmeste devizele de reparatii;
- intocmeste procesul-verbal de efectuare a reparatiilor ;
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-tine evidenta reparatiilor pe fiecare utilaj si mijloc de transport in parte (fisa. ‘S
tehnica);

- tine evidenta efectudrii reviziilor periodice pe fiecare utilaj in parte;

- raspunde de returnarea in magazine a pieselor inlocuite;

- raspunde de modul in care se respecta disciplina tehnologica si a muncii ;
- efectueazi zilnic prezenta personalului din subordine si intocmeste pontajul

pentru acesta;
- efectueazi instructajul si protectia muncii si PSI la locul de munca;

- raspunde de modul in care sunt respectate normele de protectia muncii si PSI de

catre personalul din subordine;
- gestioneazd locurile de joacd, terenurile sportive si aparatele fitness din parcuri;
- colaboreaza cu persoana juridicd delegatd (RSVTI) si autonzata ISCIR pnvmd

autorizarea si reparatia echipamentelor de joaci; (isa
-suspendd funcfionarea echipamentelor de joaci la cererea persoanei juridice = )

delegate, inchide si semnalizeazi nefunctionarea echipamentului/locului:de i joacd;

- amenajeazi, prin marcaje, parcidrile auto;

- executd reparatii mecanice in parcuri si alte bunuri ce apartin domemulul pubhc
ori privat al municipiului; EI: nul s
- -montaj §i reparatii banci §i cosuri de gunoi; |

- realizarea lucrérilor de marcare; '
- Indeplineste orice alte sarcini trasate de citre sefii ierarhici. Ao ESvdes
- Atelierul este condus de un sef serviciu care se subordoneaza duectorulul giro

g
s in bl
H :

directorului adjunct.
Pentru realizarea atributiilor colaboreazi cu Serviciul Transpoitufi: si 7Sei'Viéiiﬂ';’?"\‘ T
Gospodarire Comunald din cadrul Primiriei si in plan intern cu Serviciul Pgerspnal,‘ ‘

Salarizare, Financiar, Contabilitate si Tehnic, Serviciul Achizitii, Coritracté”“s“l'”*h E :

Administrativ, Serviciul Drumuri, Serviciul Fabricatie Mixturi Asfaltloe, ‘Serviciul -
Spatii Verzi i Serviciul Serd-Pepiniers. el

. sabbel s

ARTICOLUL 15. Serviciul Drumuri, atributii principale: |
- colaboreazd pentru indeplinirea atributiilor cu Directia Tehnicd din cadrul

autoritdtii locale;
- realizeazd activitdfi de reparafii/remedieri drumuri, pavaje, trotiare,

parcuri, la solicitarea autoritatii locale;
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control §i calitate);

- realizeazd drumuri, pavaje si trotuare la solicitarea autoritatii locale;
- respectd proiectul de executie si standardele de calitate, unde este cazul; ek
- respectd documentatia interni (grafic de executie, plan organizare santier plan de_,j’ 238

urméreste respectarea figelor tehnologice de executie, procedurile tehnice §

‘planul de control al calitatii;

- intocmeste planul de control pentru fazele determinate, unde este cazul;

- asigurd parametrii si calitatea executiei;
- verificd i péstreazd documentele de calitate intocmite de furnizorii de produse

(certificate de calitate) si avizele de insotire;
- organizeazd programul de executie a lucrérilor;
- realizeazi in colaborarea cu laboratorul de analizs refetele mixturilor;
-respectd nivelul de calitate ce trebuie realizat corespunzator cerintelor, -
complex1tate lucrérii §i gradul de dificultate al proiectului tehnic de execupe, dotarea

tehnica de care dispune; Wty F i de
- avizeazi — figele tehnologice de executie; procedurile tehnice de executie; ‘ |
~ - colaboreazi pentru controlul si asigurarea calitatii (RTE/AQ- -CQ); " e gl
' - Intocmeste devize de lucriri si justifici consumurile realizate pe baza tarifelor

aprobate;

- respecta normele SSM si PSI;
- asigurd zona de lucru prin semnalizarea corespunzitoare'in scopul evitarii uh

sanctlum respectiy a unor accidente;
- indeplineste si alte sarcini repartizate din sfera activitatii SPPSV.

Serviciul Drumuri este condus de seful de serviciu gi se subordoneazi d1rectorulu1
ki 57 e T,

si directorului adjunct.

Colaboreazi pentru realizarea atribuiilor cu Directia Tehnic# din cadril autoti tatﬂ B :
i6cale si, in 'plan intern, cu Serviciul Personal, Salarizare, Financiar, Contabilitate si - =

Tehnic; Serviciul Achizitii, Contracte si Administrativ, Serviciul Fabticati¢ Mixturi
Asfaltice, Serviciul Spatii Verzi, Serviciul Serd-Pepinierd si Servxclul Mecamc,

Marca_]e si Locuri de joacd si compartiment juridic. e der

ARTICOLUL 16 Serviciul Mixturi Asfaltice, atributii prmcnpale
- organizeazi si asigura condlpﬂe necesare de lucru; i
- - Intocmeste si evidentiazi cantititile realizate si consumurile
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- Justificd modul de utilizare a resurselor materiale; _

- Supravegheazd i intrefine utilajele atribuite pentru realizarea sarcinilor de'” -
serviciu; s

- indeplineste si respect conditiile SSM si PSI, :

- participa la activitatile referitoare la elaborarea, implementarea, analiza, revizia
si imbunititirea calitatii produsului realizat; | :

- realizeazd mixturile asfaltice necesare desfagurarii activititii serviciului;

- colaboreazi cu laboratorul autorizat pentru realizarea si verificarea retetelor
asfaltice;

- asigura gestionarea si securitatea bunurilor din dotarea statiei de mixturi;

- asigura elaborarea si gestionarea documentelor de conformitate conform
procedurilor aprobate;

- pastreazi certificatele de calitate pentru betoanele asfaltice preparate si livrate
precum si rapoartele privind activitatea statiei de mixturi. ' i ooty de

- Treceptioneazd, depoziteazi si verifica gospodirirea materialelor,
asigurdrii caracteristicilor calitative impuse;

- aplicarea, dupi caz, a masurilor ce se impun pentru pregjtirea agregatelor; " «ia ,
- asigurarea verificarii metrologice a instalatiilor de dozare, conform prevederilor -

fie i )

in vederea

legale;
respectarea caracteristicilor betoanelor asfaltice comandate;
efectuarea in conditii corespunzatoare a transportului betoanelor asfaltice;
- respectarea ritmului de livrare; ' ' SRR
efectuarea si respectarea frecventei incercérilor de
pfoductiei;
- eliberarea certificatelor de calitate pentru betoanele asfaltice livrate;
- - adoptarea activititi in functie de recomandrile persoanelor autorizate;
- intocmeste lunar graficul de servicii pentru personalul de pazd; - l i
- - Indeplineste si alte sarcini repartizate din sfera activititii SPPSV. ‘
Serviciul este condus de seful serviciului si se subordoneazi: directofului i
directorului adjunct. |
t" Colaboreazi pentru realizarea atributiilor cu Serviciul Personal, e
Financiar, Contabilitate si Tehnic; Serviciul Achizitii, Contracte si Administrativ, “h
Serviciul Drumuri, Serviciul Spatii Verzi, Serviciul Seréd-Pepiniera, Seryieitf-Mecanic,
Marcaje si Locuri de joaci si compartiment juridic.

(R EEETo )

laborator pentru contfolil
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ARTICOLUL 17. Spatii Verzi, atributii principale:

- asigura_ organizarea si functionarea rationals a resurselor umane si materiale; . -

- realizarea si amenajarea spatiilor verzi cu respectarea indicatorilor de eficients; :

- protectia si conservarea spatiilor verzi; by

- organizeazi controlul tehnic de calitate al prestatiilor asigurate de terti; .

- asigurarea, mentinerea si dezvoltarea functiilor de protectie, mentinerea peisajuluf
$i protectiei mediuluj in scopul ocrotirii sanatitii; '

- asigura aplicarea normelor de protectie si igiena a muncii , PSI, paza bunurilor;

- régenerarea §i extinderea spatiilor verzi ;

- toaletarea si tiierea copacilor;

- asigura respectarea disciplinei tehnologice a muncii;

- elaboreazi norme de consum s; manopera specific serviciului pe baza de studii;

~‘efectueazi, periodic, analize ale modului de realizare a prestatiilor stabilind si
masurile necesare pentru eliminarea lipsurilor constatate; B

- fundamenteazi costurile de prestatii pe baza tarifelor aprobate; = ¢ .l i) 1l

- fundamenteazj, in conditiile legii, tarifele pe fiecare prestatie in parte;

- intocmegte devize estimative pentru lucririle ce urmeazi a'le execita :

- Intocmeéste situatii de lucrari pentru prestatiile executate in vederes justificarii
costurilor realizate; .

- gestioneaza §i Intretine mobilierul urban din parcuri (binci, foiiare, ‘ghivéce),
date in administrare; :

- gestioneazi, Intretine §i exploateazi lacurile de agrement, strandurile §i celelalte -
lacuri si balti apartindnd domeniuly; public al municipiului Ciléragi '

- asigurd’ asanarea si amenajarea terenurilor mlistinoase din municipiul Cfélﬁ'fa§i, cin
amenajarea §i intrefinerea cursurilor de api ce traverseazi localitafile, 'prin lucrétil &
Iridiguire; dirijare si asigurare a scurgerii; : o

-participi la actiunile derulate pentru indepartarea efectelor unor evenimente

naturale; i
- indeplineste alte sarcini repartizate din sfera activititii SPPSV.

Serviciul este condus de citre seful serviciuluj si se subordoneazi ditectorulufigi’ =
directorului adjunct,

Colaboréazi pentru realizarea atributiilor cu Serviciul Personal, - Sal’drizar“é;: _,
Financiar, Contabilitate si Tehnic; Serviciul Achizitii, Contracte si Administrativ, o
Serviciul Drumuri, Serviciul Fabricatie Mixturi Asfaltice, ServighiloSerd Pepix era‘i“.gﬁ )
Serviciul Mecanic, Marcaje si Locuri de joacs si compartimenp idi |
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ARTICOLUL 18. Serviciu Serd - Pepinieri .

- stabileste si realizeazi pe baza documentelor aprobate cantitifile de material
floricol si dendrologic ce trebujesc produse; :
~ ~face. propuneri privind tehnologia de producere a materialului floricol .

“dendrologic; £

-urmdreste consumurile de materiale $i combustibil in vederea incadririi in -
consumurile normate;

- respectarea normelor de protectie a muncii s1 PSI de citre personalul serviciului;

- realizeazi livririle de materia] dendrologic si floricol citre Serviciul spatii verzi;

- verifica calitatea materialulyj livrat;

- Intocmeste si verifics periodic si lunar centralizatorul cy productia realizati si {1
transmite, pani la data de 30 ale fiecire; luni serviciului financiar — contabil;

~'indeplineste alte sarcini repartizate din sfera activitatilor SPPSV;

- intocmeste lunar graficul de servicii pentru personalul de pazi.: '+

R PR P - o o .« e . . ae o e
** Serviciul este condus de citre seful serviciului si se subordoneazi directorului si-
oo e ] tp'i '

can o aarial

directorului adjunct,

-+ Colaboreazi pentru realizarea atributiilor cu Serviciul Personal Salarizare

Financiar Contabilitate si Tehnic; Serviciul Achizitii, Contracte §i~'1Admi1i1'§t'x‘étii’3 4

Serviciul Drumuri, Serviciul F abricatie Mixturi Asfaltice, Serviciul Spatii Verzi,
victludie

Serviciul Mecanic, Marcaje si Locuri de joac si compartiment juridic, .+ ' . g -
: SR ST I L

CAPITOLUL V. DISPOZITII FINALE | .

Articolul 19 Competentele, obiectivele si atributiile Serviciului suiit regleméntatd
d¢ ‘OUG 57/2019 - Cod administrativ, OG nr. 71/2002 privind: brganizarea §i *
functionarea serviciilor publice de administrare a domenijului public i privat de interes - o
local. : ! | | i
Articolul 20 Atributiile individuale, competentele si raspunderea sunt i'eg]’eihehﬁa'té £
de Legea nr.:53/2003 - Codul muncii, contractul individual de muncs si fisa postului, 'ﬁf

Articolul 21 In temeiul art. 11, alin. 3 din OG 71/2002 privind-iorganizarés” & S
serviciilor publice de administrare a domeniuluj public si privat de iritergs

municipiuluil Calaragiczi, .

aplica in concordanta cu ..
rviciuly; A

functionarea:
local, prezentul regulament va fi aprobat de Consiliul Local al
*+ Articolul 22 Regulamentul de organizare si functionare se
legislatia de reglementare, pe toata perioada functionarii se
completat in raport de modificirile viitoare.
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Articolul 23 Prezentul Regulament de Organizare si Functionarea fost supu \
consultarii personalului SPPSV Cilarasi si, ulterior aprobarii va fi adus la cuho,stiri;@iﬁ P
personalului prin semnéturs, respectiv prin afisare la sediul SPPSV. '

DIRECTOR ADJUNCT
ing. Valent AN

SEF BIROU PSFC

CONSILIER JURIDIC - wdijiis
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